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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sc"’)://b% /QDb-UBND Hung Yeén, ng&ydf)’ thdng/// nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thic va sir dung tai li¢u tai
Trung tAim Luu trir lich sir tinh Hung Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Cén cir Lugt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Luu trit ngay 21/6/2024;

Can cir Ludt Bao vé bi mdt Nha nuwdce ngay 15/11/2018;

Cén cit Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Bao vé bi mét Nha nudc;

Céin cir Nghi dinh sé 113/2025/NP-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 dieu cua Ludt Lwu trit;

Cén cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cia Bj truong Bo
Noi vu quy dinh nghiép vu luu triv tai liéu luu trit 56;

Can cuw Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia B¢ truong B¢
Néi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Quyet dinh s6 647/0D-BNV ngay 24/6/2025 ciia Bé trucng Bé Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh linh vwe Luu trit thugc pham vi chirc nang
quan ly cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 458/TTr-SNV ngay
23/10/2025.

QUYET DPINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai thac va sir dung
tai liéu tai Trung tdm Luu trir lich str tinh Hung Yén.

Pidu 2. Trung tim Luu trit lich sir thude S& Noi vu c6 trach nhiém t6 chire
thuc hién Quy ché nay theo ding quy dinh cta phép luat.

Diéu 3. Quyet dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 2014/QD-UBND ngay 04/9/2015 cta Uy ban nhan déan tinh
Théi Binh vé ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac va st dung tai liéu tai Luu trit
P lich str tinh Thai Binh.

Chéanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Néi vu, Thu truong
cac so, ban, nganh tinh, cac co quan Trung uong déng tai dia phuong; Chu tich
Uy ban nhan dén xa, phuong; Giam dbc Trung tdm Luu trit lich sir va céc to
chire, ca nhan c¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Viteng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YER Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

Khai thac va siCdungitaiic ai Trung tAm Luu trir lich sir tinh Hung Yén

(Kem theo Ok s 47b /OD-UBND ngay (3 thang,&f nam 2025
1 fich Uy ban nhdn ddn tinh Hung Yén).
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc khai thac va st dung tai liéu luu trir tai Trung
tdm Luu trit lich sir thudc S& Nai vu tinh Hung Yén.

2. Quy ché ap dung d6i v6i: Trung tim Luu trit lich st thude S Noi vy; co
quan c6 thim quyen cho phép khai thac, sir dung tai liéu; co quan, td chiec, ca
nhén (sau day goi la doc gia) dén khai thac, st dung tai liéu luu trit tai Trung tdm
Luu trir lich str tinh Hung Yén.

Piéu 2. Giai thich tir ngl'i’
1. Tai liu la thong tin gan lién v6i vat mang tin cé ndi dung va hinh thirc thé

hién khong thay doi khi chuyén doi vat mang tin. Tai liéu bao gom tai liéu gidy, tai
liéu trén vat mang tin khac va tai liéu dién tur.

2. Tai lidu gidy, tai liéu trén vat mang tin khéc 1a tai liéu tao lap trén gidy,
trén vat mang tin khéc.

3. Tai liéu dién tir la tai liéu tao lap ¢ dang thong diép dir liu.
4. Tai liéu luu trr 1a tai li¢u hinh thanh trong hoat dong cia cac co quan, to

chire, ca nhén, gia dinh, dong ho, cong dong thudc cic ché a6 chinh tri - xa hoi
dugc luu trir theo quy dinh ctia Luat Luu trir va phap luat khac c6 lién quan.

5. Ban sao tai liéu luu trir 1a ban chup, in, s6 hoa, trich xuét nguyén vin toan
bd hodc mot phan ndi dung thong tin tir tai li€u luu trir.

6. Luu trit lich st 12 co quan thyc hién Iuu trit d6i véi tai liéu luu trir vinh
vien dugc tiép nhan tir co quan, t6 chirc va tai liéu luu trir khac theo quy dinh ctua
phap luét.

Piéu 3. Thanh phan tai li¢u bio quin tai Trung tAm Luu trir lich sir

1. Tai liéu ciia Uy ban hanh chinh, Uy ban nhén dan tinh Hung Yén (cti) va
tinh Thai Binh (ci) tir thang 6 nam 2025 tro vé trude.

2. Taili€u cua cac co quan, t6 chie thude ngudn nép luu theo Quyét dinh cla
Uy ban nhan dén tinh Hung Yén va Uy ban nhan dan tinh Thai Binh (ct).

} 3. Céc tai liéu khac c6 gia tri lich s dbi vé6i tinh Hung Yén.
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Piéu 4. Kinh phi phuc vu hoat djng luu trit

1. Ngan séch nhé nudc cép (kinh phi du tir va kinh phi hoat ddng thudng xuyén).
2. Céc khoan thu tir phi khai théc, sir dung tai li¢u luu tri.

3. Céc khoan thu hop phap khac.

Pidu 5. Trach nhiém cia ngudi ditng dau hru trit lich si¥, c4 nhian phyc
vu sir dung va st dung tai liéu luu trir

1. Trach nhiém ctia ngudi dimg dau Luu trit lich st

a) Té chirc phuc vu ddc gia st dung tai liéu luu trit tai phong doc cia Luu tri
lich sir;

_ b) Ban hanh cdc vén ban quy dinh v& st dung tai lidu luu trit phit hop véi dic

diém, thanh phan tai liéu bao quén tai Luu trif lich sir;

c) Bdo dam trang thiét bi phuc vu sir dung tai ligu luu trit tai Luu trir lich st

bao gdm viéc bb tri phong doc, xay dung va vin hanh hé théng phin mém quan 1y,
tra ctru tai lidu;

d) Niém yet tai tru s& ¢o quan Luu trit lich sir va déng tai cong khai cac quy
dinh, biéu mau vé sir dung tai liéu luu tri.

2. Trach nhiém cla vién chire phuc vu doc gia:

a) Cép thé, tai khoan doc gia;

b) Huéng din va phuc vu doc gia tai phong doc; twong téc, phan hdi véi doc
gia trong qud trinh sir dung tai liéu luu tri;

¢) Quan ly tai liéu Iuu tri trong qué trinh dwa ra phuc vu ddc gia;

d) Quan 1y hé théng sd, biéu miu ding ky, quan 1y phuc vu ddc gia.

3. Trach nhiém cta dc gia:

a) Thuyc hién ddy da cée thi tye, chép hanh cac quy dinh clia phap luét va ndi

quy cta Luu trit lich sir vé viéc sir dung tai lidu luu trit;

b) Cung cip théng tin chinh xdc dé lam thé, tai khoan ddc gia theo yéu ciu
cta Luu trit lich sir;

¢) Trong qua trinh sir dung tai li€u lwu trit, ddc gla khong duoc tiy x6a, viét,
d4nh déu, v& lén tai lidu; lam nhau, gip, xé réch, 1am ban, x4o trdn trat tr tai liéu
trong hd so hodc ¢b céc hanh vi khac lam &nh hudng dén n6i dung, hinh thtre, gid
tri cua tai liéu;

d) Thanh toan phi sir dung tai liéu Iuu trir theo quy dinh cla phap tuét.
Chwong II
THAM QUYEN CHO PHEP KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 6. Chii tich Uy ban nhin dén tinh

Cho phép doc gia khai thac tai lidu luu trit déng ddu chi mirc d6 “Tuyét mat”
chua dén thoi han giai mit dang bao quan tai Luu trit lich st phuc vu cho muyc
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dich cong vu.

Pidu 7. Gidm dbc S& Nbi vu

Cho phép ddc gia khai théc tai lidu luu trit dong ddu chi mtc 46 “Téi mat”,
“Mat” chura dén thoi han giai mat dang bao quan tai Luu trir lich sir phuc vu cho
muc dich cong vu.

Pitu 8. Giam déc Trung tim Luu trit lich si

Cho phep ddc gia khai thac, sir dung dbi véi cac loai tai lidu luu trit sir dung
rong rai va tai liéu han ché sir dung dang bao quén tai Trung tm Luu trir lich str
thude S& Noi vu (trix tai lidu luu trit quy dinh tai Pidu 6, Didu 7 Quy ché nay).

Chwong III
THU TUC VA CAC HINH THU'C KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU

Pitu 9. Thii tuc va trinh tu phuc vu djc gia siv dung tai lidu Iwu trir tai
Iwu trix lich sir

1. Thu tuc ding ky st dung tai liéu luu trir

a) Boc gia sir dung tai lidu luu trit phai xuat trinh mét trong céc gidy to sau:
thé cin cudc, cin cude dién tir, hd chiéu hoiic gidy to c6 dn anh do co quan nha
nuge co thAm quyén cip; truong hop sir dyng tai liéu dé phuc vu cOng tac phai ¢
gidy giéi thidu hodic vin ban d& nghi cia co quan, tb chirc noi cong tac.

b) Ding ky st dung tai liéu: Trudng hop déing ky sir dung tai liéu Iuu tri truc
tiép tai phong doc, doc gia dién cac thong tin vao Phiéu ding ky st dung tai liéu
luru trff va cung cAp céc vin ban lién quan vé muc dich sir dung, dbi tong wru tién.
Phiéu diing ky sir dung tai liéu luu trit duge thye hién theo mau tai Phuy luc L.

¢) Sau khi doc gla hoan thanh thi tyc déng ky, luu trit lich sir xem xét, phé
duyét Phiéu dang ky str dung tai lidu uu trit cla doc gia va cip nhét thong tin vio S&
ding ky doc gia, Mau S6 ding ky doc gia duoc thyc hién theo miu tai Phy luc II.

2. Trinh ty phuc vu dbc gia st dung tai li¢u

a) Vién chic phuc vy doc giéd hudng dan doc gia tra tim va dién Phiéu yéu
chu doc tai li¢u luu tri, Phiéu yéu ciu sao va xdc thue tai liéu luu trit thye hién
theo mAu tai Phy luc IV.

Phiéu yéu ciu doc tai liéu luu trit, Phiéu yéu clu sao va xac thue tai lidu luu
trit dwoc quan Iy trén SO ding ky thyc hién theo mau tai Phy luc V.

b) Vién chirc phuc vu ddc gia trinh phleu ycu cau cla ddc gia cho nguoi ding
dAu Luu trit lich str xem xét, phé duyét. Pbi véi tai ligu tiép cén c6 diéu kién, Luu
trit lich sir trinh co quan tham muu quan ly nha nuéc vé I trit phé duyét.

c) Sau khi ph1eu yéu cdu ctia doc gia duge duyét, vién chuc phuc vu doc gla
ban giao hodc cap quyén doc tai liéu cho doc gia. Péi véi tai lidu gidy, doc gia
kiém tra tai liéu va ky nhan vao S giao nhan tai ligu luu tr{t thuc hién theo méu
tai Phu luc VI.

d) Bdc gia ndp phi st dung tai liéu luu trik.
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Piéu 10. Céc hinh thire khai théc, si dung tai liéu luwu tri

1. Phuc vy ddc gia str dung tai liéu luu trit tai phong doc.

2. Chp béan sao tai lidu luu tri,

Piéu 11. Cac cong cu quin ly, phuc vu dde gia siv dung tai lidu

1. Thé doc gia.

- Pdc gia st dung tai lidu tai phong doc tlr 5 ngdy trd 1€n phéi 1am Thé doc gia.
- Thoi han st dung Thé déc gia do Gidm déc Trung tdm luu trit quy dinh.
- MAu thé dbc gia duoc thye hién theo mAu tai Phu luc IIL.

2. Phibu ding ky st dung tai liéu huu trit.

3. Phidu yéu ciu doc tai liéu luu trix.

4. Phiu yéu cu sao va xac thuc tai liéu wu trit.

5. Sb dang ky ddc gia.

6. Sb ding ky phiéu yéu ciu doc tai liéu luu trit.

7. S& ding ky phidu yéu ciu sao va xac thye tai lidu.

8. S6 xéc thyc tai ligu luu tri.

9. Sb giao nhan tai lidu giita phong doc va doc gia.

10. MAu D4u xéc thye tai ligu luu trit va ddu ban sao.

Cac loai cong cu nég trén tai khpén 5,6,7,8,9cla Diéu nay duoc lap va
ding ky theo timg niim, hét nim céc s6 ndy dugc giao ndp vao bd phén huu trit cia
co quan dé quan ly.

Didu 12. Thoi han phé duyét va cung cap tai lidu luu tri tai huu trit lich si

1. Thoi gian phuc vu sir dung tai liéu: Thoi gian phuc vy st dung tai liéu tai
Trung tdm Luru trit ljich st duge thue hién theo ngay lam vi€e tur thir Hai dén thir
Sau hang tuln,

2. Thoi han phé duyét va cung cAp tai lidu cho doc gia

a) Thoi han cung cép tai liéu cham nhét 1 01 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trit; cham nhét 13 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy
tiép nhan Phiéu yéu ciu sao va xac thyc tai liéu luu trit.

b) Thoi han phé duyét va cung cép tai lidu thudc dién tai lidu c6 ddu chi mirc
d6 “Téi mat”, “Tuyét mat”, “Mat”, tai liéu han che sir dung, tai liéu dic biét quy,
hiém, chdm nhét 1a 07 ngay 1am vide, ké tir ngdy tiép nhan phiéu yéu cau.

3. Co quan, td chirc, ¢4 nhan sir dung tai lidu duge uy quyén cho ngudi khac
dén nhan ban sao tai lidu. Ngudi duge ty quyen phai xuét trinh vin ban ty quyén
va Cin cude cdng dan hodc Hb chifu con gia tri.

Pitu 13. St dung tai lidu tai phong doc

1. Poc gia duoc sit dung céc cong cu tra ctru theo huéng dan ctia vién chirc
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2. Poc gia khéng duoc sao chyp ndi dung thong tin trong cdng cu tra clru tai ligu.

3. Boc giad dén khai théc, sir dung tai liéu phai xuét trinh Thé ddc gia (trong
trurong hop str dung tai lidu tir 5 ngdy tré 1én).

4.86 lu'cmg tai liéu luu trlt phuc vu déc gia trong mdi 14n sir dung khong qua
10 hd so (don vi béo quan) va duge st dung khong qué 15 ngay. Pdc gia doc xong
phai tra tai liéu cho I trir lich st méi duge nhén tai liéu 1n tiép theo.

5. Pdc gia chi duge sit dung ban sb6 héa ddi véi tai lidu luu trir da dugc sb
héa, tai liéu Iuu trir ¢6 gia tri déc biét.

6. Tai liéu thudc dién quy hiém chi dugc str dung ban sao.

7. Tai lidu chua dua ra phuc vu st dung trong céc trudng hop sau:

a) Tai liéu c6 tinh trang vét ly kém;

b) Tai liéu trong qua trinh xir Iy nghi€p vy nhu: Chinh ly, tu bd phuc ché, khir
trung, khir axit, s6 hoa, dong quyén, bién tap d8 cong bd 4n pham luu trix, phuc vu
trung bay trién 1am.

Pidu 14. Cp ban sao tii lidu luu trir tai luu trir lich sir

1. Luu trit lich sit cdp ban sao tai liéu luu trit theo thdm quyén quéan ly.

2. Tai liu luu trit duoc sao dudi cac hinh thire: Nhén ban, sao chup, in hodc

trich xuét nguyén vin toan bd hodc mot phin nodi dung théng tin cia tai liéu luu
trit tir tai lidu luu trir gbe.

3. Ban sao tai liéu Iuu trit bao gém ban sao tai liéu luu trlt khéng c6 xdc thue
va ban sao tai lidu luu trir ¢ xéc thue trén dinh dang gidy hodc dinh dang sb.

4. Dfc gia c6 nhu cu dugc cip ban sao tai liéu luu trir phai déng ky vao
Phiéu yéu ciu sao va xac thue tai ligu Iuu trir.

Piéu 15. Xac thwe bin sao tai liéu luu triv tai luu trix lich si

1. Hinh thirc x4c thuc bao gdm: Xéc thirc ban sao nguyén vén toan b tai liéu
luu trit va xc thue ban sao mét phan ndi dung thong tin cia tai liéu luu trir.

2. No6i dung xéc thyc

a) Luru trit lich sir xdc thuc céc thong tin v& ngudn, dia chi hru trir cia tai liéu
bao gdm: T&r s6, hd so s, s6 muyc lyc hd so, tén phong

b) Théng tin x4c thyuc trén ban sao dinh dang glay duge thé hién trén Déu xéac
thue tai lidu Iuu trir. Ddu xé4c thue duge déng vao chd tréng, phin cudi cling clia
ban sao tai liéu luu trt. Trang dau tién ciia ban sao d6ng dau ban sao vao chd
trdng phia trén bén phai. Miu Déu xéc thyc tai liéu luu trit va déu ban sao tai Phy
luc VIL Dbi v6i ban sao co tir 02 t& trd 18n, sau khi xdc thue phai duge dong diu
giap lai.

) c) Théng tin xic thuc trén ban sao dinh dang sb6 thuc hién theo Thdng tu
so 05/2025/TT-BNV ngay ’14/5/2025 ctia Bo trudng Bd Nbi vu quy dinh nghiép
vu luu trit tai liéu Iuu trit sO.
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3. Viéc x4c thuc ban sao tai liéu Iuu trit phai ddm bao trung thyre, khach quan,
chinh x4c, duge théng ké, quan 1y trén $6 x4c thye tai liéu luu trir. Ngudi duoc
giao nhiém vu xac thuc va ngudi ky xéc thuc phai chiu trdch nhiém trudc phap
luat vé& viéc xé4c thye.

. ChuwongIV -
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T6 chire thwe hién

1. Co quan, t§ chirc, cé nhan c6 nhu cdu khai théc, str dung tai ligu luu tri tai
Trung tdm Luru trit lich str thude S& Noi vu phai thuc hién ding céc quy dinh tai
Quy che nay.

2. Gidm déc S& Noi vu ¢6 trach nhiém chi dao Trung tAm Luu trit lich s& to
chirc thyc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng méc, phét sinh cin stra di, bd

sung co quan, t6 chirc phan énh béng vin ban vé S& Ndi vu dé tdng hop, trinh Chit
tich Uy ban nhan déan tinh xem xét stra ddi, bd sung./.
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T6i cam doan thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cua luu trit lich sir va quy
dinh ctia phap luét luu trir hién hanh c6 lién quan./.

) ) . Hung Yén, ngay ..... thang ..... nam 20....
XET DUYET CUA Nguwoi diang ky

NGUOI PUNG PAU LTLS (ky, ho va tén)
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