UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /2025/QB-UBND Hung Yén, ngay thang nam 2025
DU THAO
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung chir ky so chuyén dting cong vu,
chwng thw chir ky so chuyén dung cong vu trong cac co quan
nha nwéc tinh Hung Yén

Can cit Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Ludt Céng nghé théng tin s6 67/2006/QH11;

Can cir Ludt An toan théng tin mang sé 86/2015/0H]13;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chung thuc chir ky $O;

Can cit Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP cia Chinh phit quy dinh vé chir ky
s6 chuyén ding cong vu;

Can cir Nghi dinh s6 23/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé chit ky
dién tir va dich vu tin cdy;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
/TTr-SKHCN ngay //2025;

Uy ban nhén ddn ban hanh Quyét dinh Ban hanh Quy ché qudn Iy, sir
dung chit ky s6 chuyén ding céng vu, chitng thuw chit ky s6 chuyén ding céng vu
trong cdc co quan nha nuwoc tinh Hung Yén.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, s dung
chit ky s6 chuyén dung cong vu, chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu
trong cac co quan nha nudc tinh Hung Yén.

Picu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay .. thang ... nim 2025

2. Quyét dinh nay thay thé: Quyét dinh s6 05/2018/QD-UBND ban hanh
Quy ché quan 1y va sir dung chit ky s6, ching thu s6 chuyén dung trong cic co
quan nha nuéc tinh Hung Yén va Quyét dinh sé 08/2016/QD-UBND ngay 09
thang 12 nim 2016 cua Uy ban nhan dan tinh Théai Binh ban hanh Quy ché
quan 1y, sir dung ching thu sé chuyén dung trong cac co quan nha nudc, don
vi su nghié€p cua tinh Thai Binh.



Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh; Thu trudong sé, ban, nganh
thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong; Thu trudéng cac co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; R
- Ban Co yéu Chinh phi; CHU TICH

- Bo Tu phép (Cuc Kiém tra van ban va Quan ly xtr
Iy vi pham hanh chinh);

- Bo Khoa hoc va Cong nghé (Vu Phép ché);

- Thuong truc Tinh uy;

- Hoi dong nhan dan tinh;

- Uy ban nhén dan tinh;

- Chu tich, phé Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- S, ban, nganh tinh;

- S& Tu phép (Co so dit liéu Qudc gia vé phap luat);
- UBND x4, phuong;

- B40 va Phét thanh, Truyén hinh Hung Yén;

- TT Théng tin — Hdi nghi tinh;

- Luu VT, KGVX.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, sir dung chir ky s6 chuyén ding cong vu, chirng thw chir ky s6
chuyén dung cong vu trong cac co quan nha nwéce tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12025/0P-UBND ngay thdng ndm 2025
ciia Uy ban nhén dan tinh Hung Yén)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung chit ky sd chuyén dung
cong vu, chimg thu chir ky sé chuyén dung cong vu trong cic co quan nha nudc;
don vi su nghi¢p cong lap tinh Hung Yén.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung ddi véi cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién
quan dén hoat dong quan 1y, str dung chit ky s chuyén dung cong vu, chimg thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu trong cac co quan nha nuéce; don vi sy nghiép
cong lap tinh Hung Yén

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Chit ky s6 chuyén ding céng vu 1a chir ky sé dugc quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Piéu 22 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15.

2. Thiét bi luu khéa bi mdt 1a thiét bi dugc quy dinh tai diém khoan 5
Piéu 3 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

3. Thué bao 1 cac ddi tugng duge quy dinh tai Didu 2 Quy ché nay.

4. Co quan cung cdp dich vu chitng thiee chiv ky s6 chuyén dimg cong vu

la Cuc Chimng thuc s6 va Bao mat thong tin truc thudéc Ban Co yéu Chinh phu
(co quan dwoc quy dinh tai khodn 4 Piéu 3 Nghi dinh sé 68/2024/NP-CP).

5. H¢ thong thong tin dang ky, qudn 1y yéu cau chirng thuc 13 hé thdng hd
tro dang ky, quan 1y dich vu chimg thuc chit ky sd chuyén dung cong vu trén
mdi truong mang do co quan, to chirc quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy quan 1y,
van hanh va cé dia chi truy cap: https://dichvucong.ca.gov.vn.



6. Co quan dwoc ity quyén trién khai, quan 1y chit ky sé chuyén ding,
chitng thir s6 chuyén dung céng vu: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Hung Yén
(sau day goi tat la Co quan dwoc 1y quyén).

7. Co quan, t6 chitc quan Iy truc tiép thué bao 13 cac co quan dugc quy
dinh tai diém khoan 6 Diéu 3 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va sir dung chir ky sé chuyén dung cong vu

1. Chit ky s6 chuyén dung coéng vu cia co quan, don vi, c4 nhan chi duoc st
dung dé thyuc hién cac giao dich dién tir theo ding tham quyén cua co quan, don vi va
chtre danh dugc cp ching thu sb.

2. Viéc quan 1y, str dung chir ky s6 chuyén dung céng vu phai bao dam an
toan, an ninh thdng tin va theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Chuong I1

QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU,
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, THIET BI LUU
KHOA Bi MAT

Picu 5. Cap méi chirng thw chir ky s6 chuyén diing cong vu

1. Piéu kién cip moi chung thu chit ky s6 chuyén dung céng vu: Thué
bao néu du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP
duoc cip moi ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vuy.

2. Trinh ty, cach thtc thuc hién cap chung thu chit ky s6 chuyén ding
cong vu cho ca nhan: Co quan, to chirc quan 1y truc tiép thué bao thuc hién theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

3. Trinh ty, cach thtc thuc hién cap chung thu chit ky sé chuyén ding
cong vu cho co quan, to chirc: Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép thué bao thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

4. Trinh tu, cach thirc thuc hién cip chung thu chit ky sé chuyén dung
cong vu cho thiét bi, dich vu, phan mém: Co quan, to chitc quan 1y truc tiép thué
bao thuc hién theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP.

5. Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép thué bao tiép nhan thiét bi luu khoa bi
mat thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

6. Pbi véi truong hop thiét bi luu khoéa bi mat 1a SIM PKI, ca nhan hoic
t6 chtrc thanh toan phi thué bao goi cudc ky hop dong véi nha mang, t6 chirc
quan 1y tryc tiép thué bao bao cho Co quan cung cip dich vu chimg thuc chir ky
s6 chuyén dung cong vu kich hoat SIM PKI sau khi hop dong véi nha mang
duoc ky.



Piéu 6. Gia han chirng thu chir ky s6 chuyén ding cong vu

1. Piéu kién gia han chimg thu chit ky s6 chuyén dung céng vu: Thué bao
dap tng cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP
duogc gia han chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu.

2. Trinh tu, cach thic thyc hién gia han chtng thu chit ky sé chuyén ding
cong vu: Co quan, to chire quan 1y tryc tiép thué bao c6 vin ban dé nghi gia han
chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu (theo Mdu sé 04 tai Phy luc kém theo
Nghi dinh sé 68/2024/NP-CP) giri dén Co quan cung cap dich vu chtng thuc
chir ky s6 chuyén dung cong vu thong qua Hé thong thong tin dang ky, quan 1y
yéu cu chimg thuc hodc giri dén Co quan duoc uy quyén tai khoan 6 Diéu 3
Quy ché nay dé thuc hién gia han chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu.

3. Trudong hop co quan, to chitc quan 1y truc tiép thué bao giri vin ban
thong qua Hé théng thong tin diang ky, quan 1y yéu cau chimg thyc, théng tin gia
han (tép dit liéu) duoc Co quan cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén
dung cong vu giri dén thu dién cong vu ctia ngudi tiép nhan chung thu chit ky s6
chuyén ding (théng tin nguoi tiép nhin chiing thw chiv ky so chuyén dimg c6
trong van bdn dé nghi ciia co quan, t6 chire quan Iy truc tiép thué bao).

4. Truong hop co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép thué bao giri van ban dén
Co quan dugc uy quyén tai khoan 6 Piéu 3 Quy ché nay, Co quan dugc uy
quyén tiép nhan thong tin gia han (tép dir liéu) tr Co quan cung cip dich vu
chtng thuc chir ky sé chuyén dung cong vu va giri dén thu dién cong vu cua
nguoi tiép nhan ching thu chit ky sé chuyén dung (thdng tin ngueoi tiép nhén
chitng th chit ky s6 chuyén diing c6 trong vin bdan dé nghi ciia co quan, té chirc
qudn 1y truec tiép thué bao).

5. Thué bao tiép nhan thong tin gia han (tép dir liéu) tir ngudi tiép nhan
chtng thu chit ky s6 chuyén dung ctia co quan, to chirc, thuc hién cép nhat
thong tin gia han (tép dir liéu) vao thiét bi luu khoa bi mat cia thué bao (ddi véi
truong hop sir dung USB Token).

Piéu 7. Thay d6i ndi dung thong tin ciia chirng thw chir ky sé chuyén
dung cong vu

1. Diéu kién thay ddi ndi dung thong tin ching thu chit ky s chuyén
dung cong vu: Thué bao dap tng cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghj
dinh s6 68/2024/NP-CP dugc thay doi ndi dung thong tin ching thu chit ky sé
chuyén dung cong vu.

2. Cac trudng hop thué bao duoc thay doi ndi dung thong tin chimg thu
chit ky sé chuyén dung cong vu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh
50 68/2024/ND-CP.



3. Trinh ty, cach thirc thyc hién thay doi noi dung thong tin chtng thu chix
ky s6 chuyén dung cong vu: Co quan, to chirc quan Iy truc tiép thué bao ¢ vin
ban dé nghi thay doi ndi dung thong tin ching thu chit ky sé chuyén dung cong
vu (theo Moau sé 04 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP) guri dén
Co quan cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén ding cong vu thong qua
Hé thong thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chimg thuc hodc giri dén Co quan
dugc uy quyén tai khoan 6 Diéu 3 Quy ché nay dé thuc hién thay d6i ndi dung
thong tin chimg thu chit ky s6 chuyén ding cong vu.

4. Truong hop co quan, to chirc quan 1y truc tiép thué bao giri van ban
thong qua Hé théng thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chimg thuc, thong tin
thay doi thong tin (t¢p dit liéu) dugc Co quan cung cép dich vy ching thuc chir
ky s chuyén dung cong vu giri dén thu dién céng vu ctiia ngudi tiép nhan ching
thu chir ky s6 chuyén dung (thdng tin ngueoi tiép nhdn chimg thw chit ky sé
chuyén ding cé trong vin ban dé nghi cia co quan, té6 chitc quan 1y truc tiép
thué bao).

5. Trudng hop co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép thué bao giri van ban dén
Co quan dugc uy quyén tai khoan 6 Piéu 3 Quy ché nay, Co quan dugc uy
quyén tiép nhan thong tin thay d6i thong tin (tép dit liéu) tir Co quan cung cip
dich vu chtng thuc chit ky s6 chuyén dung céng vu va gui dén thu dién cong vu
cia ngudi tiép nhan ching thu chit ky sd chuyén dung (théng tin nguwoi tiép
nhdn chieng thw chiv ky s6 chuyén ding cé trong vin ban dé nghi ciia co quan, t6
chire qudn 1y truec tiép thué bao).

6. Thué bao tiép nhan thong tin thay ddi thong tin (t&p dir liéu) tir nguoi
tiép nhan chimg thu chit ky sé chuyén dung cta co quan, to chtc, thuc hién cap
nhat thong tin thay ddi thong tin (tép dit liéu) vao thiét bi luu khoéa bi mat cia
thué bao (ddi véi truong hop st dung USB Token).

Piéu 8. Thu hdi chirng thu chir ky sé chuyén diing cong vu

1. Cac trudong hop thu hdi ching thu chit ky sé chuyén dung cong vu cia
thué bao duoc quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

2. Trinh ty, cach thirc thuc hién thu hoi ching thu chir ky ) chuyén dung
cong vu: Co quan, to chire quan 1y tryc tiép thué bao thuc hién theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

3. Thu hdi thiét bi luu khoa bi mat: Khi ching thu chit ky sé chuyén dung
cong vu hét han sir dung hodc chimg thu chit ky sé chuyén dung cong vu bj thu
hoi, co quan, t6 churc quan ly truc tiép thué bao thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 khoan 4 Diéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP; thué bao phai c6 trach nhiém
thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP



4. Cép chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu sau khi bi thu hdi: Thué
bao ¢6 nhu cau cap chimg thu chit ky s6 chuyén dung céng vu sau khi ching thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu cii hét han hodc chimg thu chit ky sd chuyén
dung coéng vu bi thu hdi mudn dugc cap ching thu chit ky sé chuyén ding cong
vu moi thi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 cla Quy ché nay.

Pi¢u 9. Khdi phuc thiét bi hru khoa bi mat

1. Trinh tu, cach thtrc thuc hién khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat: Co
quan, t6 chic quan 1y truc tiép thué bao c6 vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi
luu khéa bi mat (theo Mau s6 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
68/2024/NP-CP) guri d¢én Co quan dugc Gy quyén dé thyc hién khdi phuc thiét
bi luu khoa bi mat.

3. Co quan dugc uy quyén thuc hién khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
ban giao ma phan hoi cho thué bao.

4. Thué bao tiép nhan ma phan hdi va thuc hién cap nhat ma phan hoi va
dat mat khau méi cho thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao (d6i voi truong hop
st dung USB Token).

Piéu 10. Sir dung dich vu chirng thuwe chir ky s0 chuyén dung cong vu

1. Chit ky $6 chuyén dung cong vu cua co quan, td chirc, ¢4 nhan duoc
chirng thyc b1 Co quan cung cép dich vu chimg thuc chir ky ) chuyén dung
cong vu va chi dugc s dung trong hoat dong cong vu.

2. Céc loai hinh giao dich dién tr cua co quan nha nudc quy dinh tai Diéu
39 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 phai duoc ky sd va chimg thuc theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém cia Sé Khoa hoc va Cong nghé

1. Phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, gidm sét viéc quan 1y, sir
dung chir ky ) chuyén dung cong vu, chung thu chir ky s6 chuyén dung cong
vy, thiét bi luu khoa bi mat trén dia ban tinh.

2. B4o cao dinh ky hodc dot xuat véi Cha tich Uy ban nhéan dén tinh, Ban
Co yéu Chinh phu viéc quan 1y, st dung chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong
vy, thiét bi luu khoa bi mat trong cac co quan quy dinh tai Piéu 2 Quy ché nay.

3. Chu tri, phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu t6 chirc tdp huin, hudng
dan quy trinh tha tuc cdp moi, gia han, thay d6i thong tin va st dung chtng thu
chit ky sé chuyén dung cong vu cho céc co quan, to chirc quan 1y truc tiép thué
bao va thué bao trén dia ban tinh.



Piéu 12. Trach nhiém ciia co quan, to chirc quan Iy truec tiép

1. T6 chirc trién khai stir dung hiéu qua chtng thu chit ky sé chuyén dung
cong vu di cip cho co quan, to chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y trong thuc
hién cac giao dich dién tir theo quy dinh cua phap luat.

2. Phéi hop voi So Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan co lién quan
trong cong tac kiém tra, gidm sat viéc quan ly, st dung chung thu chit ky sb
chuyén dung cong vu cia co quan, to chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y.

3. Chiju trach nhiém thyc hién cac quy dinh duoc quy dinh tai Diéu 37
Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia co quan, to chirc, ca nhan dwoe cip chimg
thw chir ky so6 chuyén diung cong vu

1. Cung cip céac thong tin lién quan dén viéc cap, gia han, thay d6i noi
dung thong tin, thu hdi chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu va khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat chinh xac va day du.

2. Tiép nhan chimg thu chit ky sd chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa
bi mat tir co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép theo quy dinh.

3. Thong bao kip thoi cho co quan, to chic quan 1y truc tiép thu hoi chimg
thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi mat thu hdi cho co quan, t6 chirc quan Iy
truc tiép theo quy dinh tai DPidu 8 Quy ché nay.

5. Pé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong trudng hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khoa theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

6. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh cta phép luat; thuc hi¢n
thay d6i mat khau chir ky s6 duoc cap ban dau va Iy mat khau dé dam bao an
toan, an ninh théng tin; chiu trach nhiém trudce phap luat khi sir dung chir ky s6
chuyén dung céng vu sai muc dich lam 16 lot, mét an toan thong tin.

7. Str dung chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu ding muc dich va
tuan thi cac quy trinh, quy dinh vé quan 1y, st dung chung thu chir ky sb
chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu ching thuc chit ky $6
chuyén dung cong vu theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 14. Trach nhiém ciia can b phu trach cong nghé thong tin

1. Can bd phu trach cong nghé thong tin cla cac co quan, to chic quy
dinh tai Diéu 2 Quy ché nay cai dit cac phan mém lién quan dén ching thu ky
s6 chuyén dung cong vu, hd tro k§ thuat va huéng dan trong qué trinh st dung
chit ky s6 cho co quan, to chirc, ca nhan dugc cdp ching thu sb chuyén dung
cong vu.



2. Can bd phu trach cong nghé thong tin cta cac co quan, to chirc quy
dinh tai Piéu 2 Quy ché nay tham gia cac chwong trinh chuyén giao, tip huén,
huéng dan tng dung chit ky s6 chuyén dung cong vu do co quan cap trén hoic
S¢ Khoa hoc va Cong nghé to chirc.



