HUONG DAN CONG TAC RA SOAT,{BA
(Kem theo Ké hoach so

NHAN KHI THU'C HIEN SAP XEP PVHC CAP XA
ay  /11/2024 cua UBND tinh Hung Yén)

TT Linh vuc Mot s6 ndi dung trong tim trong ban giao, tiép nhan
Ban giao, tiép nhan hd so quan 1y cia can bo, cong chirc va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4, lao dong
1 | Linh vue Noi vu hop dong; danh sach, hd so dai biéu HDND cip x4; danh sach thon, t6 dan phd; nhirng nguoi hoat dong khong chuyén
o trach & thon, t6 dan pho cong tac thi dua khen thudng, cac danh hiéu da dat dugc; t6 chirc, tin dd, chirc sach tén gido;
ban giao hd so, ban dd, mbc dia gidi hanh chinh cta cac xa..
Linh vyc Van phong - Ban giao, tiép nhan bién ban h(_)lr nghi, ch}rorng trinh, ke’hoach cong tac, lich lam viéc cuia HPND, Thuﬁmg truc
2 | Thong ké, Van thu - Luu HDND, UBN’D, Cha tich UBND cap xa...; ho 50, s0 liéu thong ké kinh té - xa hoi cua diz} phuong; van ban dén va van
trlr - Thu quy ban di; con dau; quy cia Dang ty, Mét tran va t6 churc chinh tri - xa hdi, co quan UBND cap xa.
3 | Linh vuc Tai chinh ]%an giao, tiép nhan so li¢u, ho so lién quan cong tac quan ly tai chinh, tai san nha nudc cua cac DPVHC cap xa thyc hién
sap xep.
Ban giao, tiép nhan cac do an quy hoach chi tiét xay dung, quy hoach chuyén I}génh... duoc cap c6 tham quyén phé
duyét trén dia ban; cac dyu an dau tu dang trién khai trén dia ban; cac quy dinh vé quan ly xay dung cong trinh trén dia
Linh vyc D6 thi, Cong ban dang ap dung dé quan 1y cip phép xay dung; hé so nhiing cong trinh chinh, quan trong, lién quan dén quén 1y, bao
4 | thuong, Xay dung, Giao tri, khai thac str dyng; cac thong tin lién quan den quan 1y hé¢ thong duong giao thong, cap dién, cap nudc, thoat nude
thong hién c6 trén dia ban cac xa, khu vuc chuyén vé thi x4, thanh phd, phuong, thi trin; cac cong trinh ha tang k¥ thuat, ha
tang xa hoi, cong nghi€p va dan dung co trén dia ban; danh sach, quy mo, nganh nghé kinh doanh ctia cic co so dich vu,
thuong mai, tiéu thu cong nghiép trén dia ban.
Linh vye Tai nguyén va Ban giao, tlep nhg}r} bfm C}o, hp S0 dia Shlnh, Po S0 cap giay ,chu'ng flhe,}n quyén st dung dat hﬂo gia dlr}\h va cac co quan,
5 Mbi true don vi qua céc thoi ky trén dia ban; ho so moi truong cla cac co SO san xuat, kinh doanh (néu ¢0); ho so khai thac cat,
o1 truong mo dat, d4, khoang san (néu cd); hd so cac vu tranh chip dat dai, cac vi pham phap luat dat dai da va dang xt 1y....
Linh 140 duc - D2 . iy ) ; ene 1 . . X
6 talél vue Gido dyc - Bao Be‘lqn giao, tiép nhan nhitng muc chinh Vé‘ co sO vat chat cua céac truong; quan ly tai chinh cua cdc truong hQC; cac mau
i bicu thong ké theo quy dinh ctia nganh vé quan 1y gido duc trén dia ban céc xa, khu vuc chuyén vé thi xa, thi tran.
Ban giao, tiép nhan hd so, tai liéu lién quan dén cong tac quan 1y lao dong trén dia ban (gdm: Dit liéu lao dong trong dod
7 Linh vuc Lao dong - tudi, lao dong co viéc lam, lao dong di lam viéc ¢ nude ngoai, S6 ghi chép thong tin cung lao dong); linh vuc giam

Thuong binh va Xa hoi

nghéo (gom: HO so diéu tra, ra soat ho nghéo, hd can nghéo giai doan 2019-2023; danh sach ho nghéo, ho can nghéo
niam 2023; danh sach d& nghi mua thé BHYT cho cac nhom ddi tugng; hd so du an nhan rong mo hinh giam nghéo (néu
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c0); linh vuc bao tro xa hoi (gém: Danh sach va hd so di tuong bao tro xa hoi huong trg cép hang thang, tro cép mai
tang phi; danh sach va hd so d6i tugng khong du diéu kién hudng trg cip xa hoi hang thang sau ra soat; danh sach va hd
so dbi tugng dang duoc nudi dudng tap trung tai cic co so tro giup xa hoi; danh sach va ho so ddi tuong huong tro cip
dot Xuét (h5 tro lwong thuc, hd trg nha &, hd trg mai tang phi); danh sach va hd so Ngh¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhan vu
t c6 thu nhap thap, c6 hoan canh khoé khan); linh vuc ngudi c6 cong (gom: Hod so, danh sach ddi tugng huong tro cip
uu dai hang thang; danh sach can bd 1ao thanh cdch mang, can bo tién khoi nghia, an nhan cidch mang; danh sach va hd
so dbi twong hudng ché do tro cip tudt thuong binh, bénh binh tir tran (hudng mai tang phi, tro cdp mot lan, tro cap tuit
hang thang); danh sach thuong binh, bénh binh ning hudng ché d6 ngay 18, tét nim 2023; danh sach ngudi cé cong da
huoéng ché do diéu dudng luan phién (dén thoi diém trude khi ban giao); danh sach kém theo hd so liét si; danh sach va
hé so d6i tuong huén, huy chuong khang chién huéng ché do tro cap mot lan, tro cp mai tang phi, bao hiém vy té; danh
sach va hd so ddi tuong thanh nién xung phong da duoc hu0’ng trg cAp mot l1an, trg cp mai tang phi, bao hiém vy té;

danh sach va hd SO dbi tuong huong tro cap mai tang phi dbi v6i than nhan cyu chlen binh tir trdn, cyu chién binh tham
gia bao hiém y té; danh sach va hd so dbi tuong huong tro cp hang thang, tro cap mai tang phi, bao hiém y té ddi véi
ngudi hoat dong bi nhiém chat doc hoa hoc va con dé cua ho; ho so hoc sinh, sinh vién duoc mién giam hoc phi, hd trg
chi phi hoc tap, huong ché do wu dai vé giao duc va dao tao; danh sach va hd so dbi tuong ngu:(n c6 cong dugc trang cap
dung cu chinh hinh, phuc hoi chire nang; danh sach va hd so ddi twong duoge hd trg nha ¢, mién giam tién sir dung dat;

danh sach va hd so doi tugng khac duogc hd tro bao hiém y te), linh vuc phong, chong t¢ nan xa hoi (danh sach nguoi
nghién ma tuy di cai nghién bét budc, cai nghién tu nguyén tai cac co sé cai nghién; danh sach nan nhan bi mua ban tr¢
vé); linh vyc bao vé, chim séc tré em va binh dang gidi (hd so, tai liéu theo ddi, quan 1y cac chi sé vé xay dung x4,
phuong, thi trAn phu hop vdi tré em, binh dang gi6i).

Linh vyc Nong nghiép va
Phat trién nbng thon

Ban giao, tiép nhan ho so thong ké, ra soat hién trang dat nong nghiép, 1am nghiép, thuy san trén dia ban; co cau cay
trong, con nudi, trang trai; ké hoach san xuit mua vu nam 2023; céng tac phong chong lut bdo; cac tram thuy loi; tinh
hinh hoat dong ciia cac hop tic x4 nong nghiép; danh sach can bo khuyén nong co so; cac chi tidu, ké hoach xay dung
nong thon mdi....

Linh vuc Van hoa, Thé
thao va Du lich

Ban giao, tiép nhan ho so lién quan dén quan 1y hoat dong vin héa, thé thao, du lich; danh sach cac nghé nhan, nghé sy
dang hoat dong trén dia ban; xa, thon, phé, gia dinh dat danh hi€u van hoa, thé thao; danh sach céac thon c6 nha van hoa;
ban giao cac thiét ché vin hoa, thé thao, du lich; cac di san van hoa vat thé, di san van hoa phi vt thé, di tich lich st -
van hoa, danh lam théng canh, di vat, cd vat (bao g@)m ca hd so, tai lidu c6 lién quan).

10

Linh vuc Y té, Dan s Ké
hoach hoa gia dinh

Ban giao, tiép nhan h6 so quan 1y cong tac kham, chita bénh; cong tac quan 1y vé sinh an toan thyc pham; dich bénh;
quan ly hanh nghe y té tu nhéan; quan 1y linh vyc hanh nghé kinh doanh duogc tu nhan; danh sach can bo tram Yy té; tram y
té dat chuan qudc gia; danh sach cong tic vién tai cac xa, thon; cac du an, chuong trinh muyc tiéu tir khi trién khai toi
nay, kinh phi chuong trinh muc tiéu nam 2019.




TT Linh vue Mot s6 ni dung trong tim trong ban giao, tiép nhan
11 Linh vyc Tu phap - H Ban giao, tiép nhén hd so cong tac quan ly tuyén truyén, phd bién phap ludt; cac van ban luat do dia phu:ong ban hanh;
tich ban giao quan 1y s6 ho tich, dang ky két hon, khai sinh, khai tir... va cac vin dé quan khac dang giai quyét...
- Ban giao, tiép nhan hd so cac vu viée klem tra dang g1a1 quyet do dang; vu vi€e phuc tap, giai quyet kéo dai; ho so theo
12 | Linh vuc Thanh tra
ddi, quan 1y tinh hinh don thu khiéu nai, t§ cdo dang giai quyét va cac van dé khac lién quan..
Ban giao, tiép nhan hd so quan ly ho khau; dam bao an ninh, trat tu an toan xa hoi trén dia ban; lyc luong cong an xa,
13 | Linh vyc Cong an cong an vién; danh sach cac ddi tuong chiu an phat tu, tha to, tién 4n tién sy, nghlen ma ty, mai dam, c& bac, xiét no;
danh sach can bo, cong an vién, to an ninh trat tu & thén; khic con ddu moi..
Ban giao, tiép nhan ho so vé cong tac quan su dia phuong; hoat dong cta ban chi huy quéan sy cap x4, t6 chiic bién ché
lyc lugng dan quan ty vé, du bi dong vién, cong tac chuan bi tuyén chon va goi cong dan nhap ngii ndm 20230, h¢ thong
14 Linh vyc Quén su van kién, ké hoach thyc hién nhiém vu quan sy - quoc phong, cong tac giao duc, pho bién kién thirc qudc phong va an

dia phuong

ninh; vii khi, trang bi, cong cu hd trg, co sé vat chat, trang thiét bi, trang phuc dan quan tu vé&; kinh phi cdng tac quan su;
céc noi dung vé giai quyét chinh sach d6i voi nguoi co cong, chinh sach hau phuong, quan doi thudc tham quyén, trach
nhiém ctia ban chi huy quan sy cap xa.
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